Prefeitura Municipal s 1
de Igarapava

ADMINISTRACAO 2005 /2008

LET N¢ 254-DE:11.04.2006 PREFEITO MUNICIPAL

CRIA CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAQ, DE LIVRE
NOMEACAQ E EXONERACAO, DE DIRETOR ADMINISTRATIVO DA
CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA, FIXANDO SALARIO E
DANDQO CUTRAS PROVIDENCIAS.

DR, FRANCISCO TADEU MOLINA, Prefeito Municipal de lgofc:povo, Estado de 3ac Paulo,
em exercicio, no uso de suas atribuicdes legais,

FAZ SABER que a Camara Municipal aprovou e ele promuiga a seguinte Lei:

Arligo 1°) Fica criade o cargo de provimento em comissdo, de DIRETOR
ADMINISTRATIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA.

Pardgrafo Unico - O cargo que ora se cria com atribuigdes especificas, conforme
Anexo 1, com denominagdo propria, serd exercido por fitular, de livie nomeacdo e
exoneragdo pelo Presidente da Cémara Municipal de Igarapava, na forma do artigo 37,
inciso I, parte final da Constituico.

Artigo 2°) A carga hordria serd de 30 horas semanais € a invesfidura no cargo tem
como requisito basico GRAU UNIVERSITARIO COMPLETO.

Artigo 3°) Os vencimentos do cargo € estipulado inicialmente em R$ 2.200,00 (dois
mil e duzentos redis), que ser&o atualizados na forma da legislagac vigente e de acordo
com os aumentos concedidos para os cargos de provimento efetivo da Cémara
Municipal de Igarapava.

Arligo 4°) As despesas com a execu¢do da presente Lei, comem por conta de
dotagdes orgamentdrias proprias da Camara Municipal de Igarapava.

Arligo 5°) Esta Lei enfra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrdrio. )
GOVERNO DO MUNICIPIC DE IGARAPAVA

Qos o% dyl e seis.

DR. FRANCISCO TADEU MOLINA
Prefeito Municipal

REGISTRADA. Publicada e arquivada no livro préprio, na data supra.

JORGE ONAKA
Diretor do Depto Servigos Administrativos




Prefeitura Municipal Fis:
de Igarapava

ADMINISTRACAQ 2005 /2008

ANEXO LEI N¢ 254/2006 PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO]I

CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO
DENOMINAGCAQ: DIRETOR ADMINISTRATIVO
QUANTIDADE EM CARGO: 01

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 HORAS
REQUISITO: GRAU UNIVERSITARIO COMPLETO

ATRIBUICOES:

q) Supervisionar e coordenar as atividades desenvolvidas pela Cémara
municipal de Igarapava, zelando pela fiel e oportuna consecugdo de
suas finalidades;

b) Supervisionar e coordenar os funciondrios da edilidade;

c) Zelar peio desenvolvimento dos trabalhos de sua divisdo, em
permanente sintonia com os desenvolvidos dos outros setores;

d) Informar periocdicamente, o comportamento funcional dos servidores da
Camara Municipal de Igarapava, os quais sao subordinados;

e) Elaboracdo e organizagdo dos cronogramas de viagens & cursos e
demais transcursos percomidos pelofs) veiculo(s) da Cdmara Municipal
de Igarapava, no exercicio de suas atividades institucionais;

f) Recebimento, distribuicto e confrole da tframitactio dos documentos e
demais papéis oficiais que circulom pela Cdmara Municipal de
lgarapava;

g) Controle do andamento das comespondéncias emitidas e recebidas
pelo Poder Legislative, zelando pelos prazos contidos em lei especifica;

h) Numeragao da correspondéncia emifida pela Camara Municipal;

i} RevisGo periodica dos processos € demais documentos arquivados,
propondo & Presidéncia da Cédmara, gquando necessdrio, a destinacéio
conveniente;

I} Arguivamento de copias de Lels promulgadas pelo Legislativo,
autografos de Leis, Portarias, Decretos Legislativos, Decretos do Poder
Executivo, Resolugoes, Atos, Avisos, Indicacdes, Requerimentos, Mocdes,
Pedidos de Informagdes e demais documentos, adotando medidas para
garantia de sua seguranga e preservagdo.




