CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA — SP
PODER LEGISLATIVO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA
PROC. ADM. n? 04/2025
Contratagdo nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021

ORGAO Camara Municipal de Igarapava
UASG 929976
SETOR SOLICITANTE Diretoria Administrativa
RESPONSAVEL Jéssica da Silva Freitas
CARGO Diretora Administrativa
MATRICULA 630-3
E-MAIL jessica@igarapava.sp.leg.br
TEL. (16) 3172-1023

1. OBJETO!

1.1 CONTRATA(;AO DE SERVICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E GESTAO PUBLICA NA AREA DE RECURSOS
HUMANOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES E ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA - SP, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVICO NAO CONTINUADO (X)
SERVICO CONTINUADO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA ()
SERVICO CONTINUADO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA ()
MATERIAL DE CONSUMO ()
MATERIAL PERMANENTE / EQUIPAMENTO ()
ITEM | DESCRICAO cODIGO UNIDADE  DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
CAT/MAT/SERV | FORNECIMENTO MENSAL TOTAL

01 CONTRATACAO 841 Servico 12 meses RS RS

DE SERVICO DE 4.085,679775 | 49.028,15

ASSESSORIA,

CONSULTORIA

E GESTAO

L Art. 18. A fase preparatdria do processo licitatdrio é caracterizada pelo planejamento e deve compatibilizar-se
com o plano de contratag¢Ges anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado,
e com as leis orcamentdrias, bem como abordar todas as consideragGes técnicas, mercadoldgicas e de gestdao
qgue podem interferir na contrata¢do, compreendidos:

[...]

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto,
projeto bdsico ou projeto executivo, conforme o caso;

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/l14133.htm
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PUBLICA NA
AREA DE
RECURSOS
HUMANOS
VALOR TOTAL R$49.028,15

1.2 Da descrigdo detalhada do objeto:

A contratagdo consistira na prestacdo de servigos relacionados apoio administrativo referente a gestdo publica
de recursos humanos exercendo consultoria, assessoria, orientagdo e execucdao na folha de pagamento, GFIP,
DCTFWeb, RAIS, DIRF, E-SOCIAL, Sistema AUDESP, Sistema de Gestdo de Pessoas (Fiorilli ou outro que venha
ser utilizado), Registro do Ponto Eletrbnico, entre outros correlatos, em conformidade com as exigéncias e
normativas legais;

A contratacdo inclui a prestagdo de servigos no suporte e gestdo de pessoal, abrange:
Consultoria e assessoria na area de Recursos Humanos, oferecendo suporte técnico para cumprimento da
legislacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal aplicavel aos servidores publicos e agentes politicos.

Execucdo e suporte técnico-operacional na gestao da folha de pagamento, incluindo:

Processamento mensal da folha de pagamento dos servidores ativos, vereadores e comissionados;

Calculo e recolhimento de encargos sociais e tributarios (INSS, FGTS, IRRF);

Elaboracdo e transmissdo das obrigacGes acessoérias: GFIP, DCTFWeb, RAIS, DIRF e e-SOCIAL, entre outros;
Prestacdo de contas ao Sistema AUDESP, Tribunal de Contas do Estado (TCE-SP) e 6rgdos de controle interno e
externo;

Atualizagdo e suporte ao Sistema de Gestdo de Pessoas (Fiorilli ou outro que venha a ser adotado);

Controle e supervisdo do Registro de Ponto Eletronico.

Além disso, os servigos incluirdo:

Elaborar e operar o sistema de recrutamento e sele¢do de pessoal, quando necessdrio;

Levantar necessidades e planejar programas de treinamento de pessoal, quando necessario;

Elaborar propostas de alteragdes na estrutura organizacional e plano de carreira dos servidores, quando
necessario;

Prestar informagdes em requerimentos de servidores e elaborar atos normativos relacionados a recursos
humanos;

Providenciar os expedientes necessarios a admissdo, exonerac¢do, demissdo de servidores e vereadores;
Manter cadastro de informagdes funcionais e outros dados relativos aos servidores e vereadores, tanto em
meio digital, fisico e/ou sistemas;

Elaborar atos, portarias e outros expediente relativos a administra¢do de pessoal;

Manter o controle de frequéncia, de horas extras e de beneficios concedidos a servidores;

Elaborar relatdrios, certidGes e declaragdes referentes a assunto de pessoal, conforme constar nos sistemas e
arquivos;

Manter sob sua responsabilidade e guarda toda documentagdo de pessoal;

Receber requerimentos de servidores e encaminhar aos setores competentes para providéncias;

Elaborar folha de pagamento e demais obrigacGes pertinentes diarias, mensais e anuais;

Manter o arquivo e documentacdo de servidores, funcionarios e servidores atualizados em sistema, fisico e
digital;
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Informar, registrar, encaminhar, enviar, produzir, corrigir, providenciar sistemas, programas e informagdes
obrigatdrias pelo 6rgdo publico;

Cumprimento de prazos e obrigages durante a vigéncia do contrato referentes e vinculados ao contratante,
independentemente do exercicio correspondente;

Os servigos serdo executados com visita presencial de 02 (dois) dias, no minimo, mensal com duragdo de 04
(quatro) horas, além da disponibilidade de atendimento remoto por email, telefone, aplicativo de mensagens
instantaneas e/ou acesso por aplicativos remotos de segunda a sexta-feira em horario comercial

PARCELAMENTO DO OBJETO

1.3 O parcelamento do objeto ndo é tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso para a Administragdo
Publica. A contratagdo de servigos de gestdo de recursos humanos é um servico especializado que demanda
uma execucdo integrada, continua e uniforme.

A fragmentacdo do objeto poderia comprometer a eficiéncia e a qualidade dos servicos diante de adogdo de
procedimentos e metodologias distintas com o resultado de auséncia de uniformidade da gestao.

As atividades relacionadas a gestdo de recursos humanos, como recrutamento, selecdo, administracdo de
pessoal, avaliagdo de desempenho, entre outras, sdo interdependentes, a separacdo das atividades entre
diferentes contratados poderia gerar ineficiéncia operacional.

O parcelamento do objeto poderia resultar em risco de descontinuidade dos servicos em razao do
descumprimento da obrigagcdo por parte de um dos contratados, sendo que as demais atividades interligadas
também seriam prejudicadas.

Considerando a interdependéncia das atividades descritas, ndo se justifica o parcelamento do objeto. A gestdo
de Recursos Humanos exige tratamento integrado, sendo invidvel técnica e economicamente a divisdo dos
servigos em partes distintas.

O ndo parcelamento do objeto permite a facilitagdo da fiscalizagao e controle do érgdo publico.

O ndo parcelamento resulta em melhores condigdes contratuais em termos de custo e prazo devido a economia
de escala proporcionada pela concentragdo de atividades em um unico prestador de servigos.

Os itens correlacionam, motivo pelo qual o parcelamento é técnica e economicamente inviavel para a
Administracdo Publica e para os fornecedores interessados, em conformidade com o Art. 40 da Lei n?
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14.133/20212 e Art. 72 §32 da Resolucdo Privativa n2 06/20233 e Art. 62, §32 da Resolucdo Privativa n2 08/2023%,
ambas da Camara Municipal de Igarapava.

2 Art. 40, Lei n2 14.133/2021. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual e
observar o seguinte:

| — condigBes de aquisi¢cdo e pagamento semelhantes as do setor privado;

Il — processamento por meio de sistema de registro de pregos, quando pertinente;

Ill — determinagdo de unidades e quantidades a serem adquiridas em fung¢do de consumo, utilizagdo provaveis,
cuja estimativa serd obtida, sempre que possivel mediante adequadas técnicas quantitativas, admitido o
fornecimento continuo;

IV — condigdes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioragao do material;

V - atendimento aos principios:

a) da padronizagdo, considerada a compatibilidade de especificagGes estéticas, técnicas ou de desempenho;

b) do parcelamento, quando for tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso;

c) da responsabilidade fiscal, mediante a comparagdo da despesa estimada com a prevista no orcamento.

§ 12 O termo de referéncia devera conter os elementos previstos no inciso XXIll do caput do art. 62 desta Lei,
além das seguintes informacgdes:

| - especificagdo do produto, preferencialmente conforme catadlogo eletrénico de padronizagdo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Il - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando
for o caso;

Il - especificacdo da garantia exigida e das condi¢cGes de manutencdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

§ 22 Na aplicacdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser considerados:

| - a viabilidade da divisdo do objeto em lotes;

Il - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que possivel,
desde que atendidos os parametros de qualidade; e

Il - o dever de buscar a ampliagdao da competicdo e de evitar a concentra¢do de mercado.

§ 32 O parcelamento ndo serd adotado quando:

| - a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na contratagao
recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

Il - 0 objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto
do objeto pretendido;

Il - o processo de padronizagdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.

§ 42 Em relagdo a informacgao de que trata o inciso Il do § 12 deste artigo, desde que fundamentada em estudo
técnico preliminar, a Administracdo podera exigir que os servicos de manutenc¢do e assisténcia técnica sejam
prestados mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servigos localizada
em distancia compativel com suas necessidades.

Disponivel: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/l14133.htm.

3 Art. 72, Resolug3o Privativa n? 06/2023. Em a4mbito do Poder Legislativo, a elaboragdo do Estudo Técnico
Preliminar aplica-se a licitagdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, inclusive locagdo e contratagdes de
solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo — TIC, sendo opcional nos seguintes casos:

[...]

§32 A dispensa de Estudo Técnico Preliminar ndo exime o drgdo solicitante de fornecer elementos como:
descricdo da necessidade da contratacdo e exposicdo dos motivos pelos quais a solug¢do apresentada atendera a
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DO PRECO ESTIMADO

1.4 O prego estimado compreende a média dos pregos contidas na pesquisa de pregos na Pesquisa de Pregos
(compras.gov.br) e Painel de Pregos do Governo (paineldeprecos.planejamento.gov.br), em conformidade com
o Art. 32 da Resolugdo Privativa n2 08/2023° da CAmara Municipal de Igarapava.

demanda, quando sua conclusdo ndo decorrer da légica; demonstragdo da previsdo da contratagdo no plano
anual de contratagGes, quando elaborado; realizagdo de estimativas de quantidades para contratagao;
justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo; providéncias a serem adotados pela Administragao
previamente a celebragdo do contrato;

Disponivel:
https://sapl.igarapava.sp.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2023/1347/resolucao_privativa_007.2023. |
eg.pdf

4 Art. 62, Resolucdo Privativa n2 08/2023. A elaboracdo do ETP — Estudo Técnico Preliminar serd facultativa nos
seguintes casos:

[...]

§32 A dispensa de Estudo Técnico Preliminar ndo exime o drgdo solicitante de fornecer elementos como:
descricdo da necessidade da contratagdo e exposicao dos motivos pelos quais a solugao apresentada atendera a
demanda, quando elaborado; realizagdo de estimativas das quantidades para contratacdo; realizagdo de
estimativa do valor da contratagdo; justificativa para o parcelamento ou ndo da contratacdo; providéncias a
serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato;

Disponivel:

https://sapl.igarapava.sp.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2023/1346/resolucao_privativa 006.2023. |
eg.pdf

SArt. 32, Resoluc3o Privativa n2 08/2023. A pesquisa de precos para fins de determinacio do preco estimado na
contratacdo direta para a aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, consolidada em mapa
comparativo, serd realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parametros, de forma combinada ou nao:

| — Painel de Pregos do Governo Federal;

Il - contratagOes similares de outros entes publicos, em execugdo ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data da pesquisa de precos;

Il - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenha a data e hora de acesso; ou

IV - pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais de 180 (cento
oitenta) dias.

V — publicagdo de inten¢do de pesquisa de preco para obtencdo de cotagbes.

§ 19, Serdo utilizados, como metodologia para obtencdo do preco de referéncia para a contratagdo, a média, a
mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o cdlculo incida sobre um conjunto
de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros adotados neste artigo, desconsiderados os
valores inexequiveis e os excessivamente elevados.

§ 29, Poderdo ser utilizados outros critérios ou metodologias, desde que devidamente justificados pela
autoridade competente.

§ 32, Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande variagdo
entre os valores apresentados.
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1.5 A metodologia de calculo realizado pela média que corresponde a soma dos valores das amostras que
compdem a pesquisa, dividida pelo nimero de amostras que compde a pesquisa, conforme Art. 39, inciso VIl —
IN SEGES/ME n2 655, de 07 de julho de 2021.

| 2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGAO’

§ 49, Para desconsideracdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios
fundamentados e descritos no processo administrativo.

§ 52. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, estes deverdo receber solicitagdo formal
para apresentacdo de cotagdo.

§ 62. Devera ser conferido aos fornecedores prazo de resposta compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado, o qual ndo sera inferior a cinco dias uteis.

§ 72. O agente publico autor da pesquisa de pregos responsabiliza-se funcionalmente pela informagdo produzida
nesta etapa devendo atengdo aos riscos de orgamentos incompativeis aos padrdoes de mercado e que podem
culminar com aquisigdes ndo vantajosas.

§ 82, As contratac¢des de que tratam os incisos | e Il do artigo 75, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso no sitio eletrénico oficial da Camara Municipal, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Camara Municipal em obter propostas adicionais de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta
mais vantajosa

Disponivel em:
https://sapl.igarapava.sp.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2023/1348/resolucao_privativa_008.2023. |

eg.pdf

6 Art. 32, IN SEGES/ME n2 65/2021. A pesquisa de precos sera materializada em documento que conterd, no
minimo:

| - descricdo do objeto a ser contratado;

Il - identificagdo do(s) agente(s) responsavel(is) pela pesquisa ou, se for o caso, da equipe de planejamento;
Il - caracterizagdo das fontes consultadas;

IV - série de precos coletados;

V - método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a desconsideragao de valores inconsistentes,
inexequiveis ou excessivamente elevados, se aplicavel;

VIl - memoria de cdlculo do valor estimado e documentos que Ihe dao suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta de que dispde o inciso IV do art. 5°.
Disponivel em: https://www.gov.br/plataformamaisbrasil/pt-br/legislacao-geral/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-65-de-7-de-julho-de-2021

7 Art. 11, Lei n2 14.133/2021. O processo licitatério tem por objetivos:

| - assegurar a selecdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdao mais vantajoso para a Administracdo
Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competicdo;

Il - evitar contratagGes com sobrepreco ou com pregos manifestamente inexequiveis e superfaturamento na
execugdo dos contratos;
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2.1 A contratacdo em questdo se faz necessaria em decorréncia da aposentadoria do servidor efetivo
responsdvel pela gestdo de recursos humanos da Camara Municipal de Igarapava, sendo assim, faz-se
necessario a presente contratagdo para garantir a continuidade das atividades da drea e evitar prejuizos a
administragdo publica.

A Camara Municipal de Igarapava necessita contratar servigos especializados de assessoria, consultoria e
gestdo publica na area de recursos humanos, devido a complexidade das normativas e obriga¢des trabalhistas,
previdenciarias e fiscais aplicaveis ao setor publico.

O 6rgdo ndo possui equipe interna com expertise suficiente para gerir de maneira eficiente os processos de
RH, como folha de pagamento, e-SOCIAL, RAIS, DIRF, GFIP, DCTFWeb, e demais obriga¢gdes acessdrias, o que
justifica a necessidade de contratagdo de uma empresa.

Além disso, o avanco da digitalizacdo dos processos administrativos imp&e desafios para uso de sistemas
integrados de gestdo de pessoas, como o Fiorilli e o Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de Sdo
Paulo (TCE-SP), exigindo suporte técnico continuo para evitar inconsisténcias que possam resultar em san¢ées
administrativas.

O objetivo da contratagdo é garantir gestdo eficiente e adequada das atividades de Recursos Humanos,
assegurando:

Conformidade legal com as normas trabalhistas, previdenciarias e fiscais vigentes;

Melhoria na organizacdo e eficiéncia dos processos de gestdo de pessoal;

Minimizac¢do de riscos administrativos e juridicos por meio do correto cumprimento de prazos e obrigacdes;
Apoio técnico continuo para que a equipe interna da Camara possa se concentrar em suas fungdes primarias;
Uso adequado e otimizado dos sistemas eletronicos de gestdo publica, garantindo integragao, controle e
transparéncia.

A contratacdo dos servigos pretendidos atende aos principios de razoabilidade e proporcionalidade.

A presente contratacdo observa os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
economicidade em melhor atendimento do interesse publico.

A publicidade dos atos administrativos referente a presente contratagdo assegura a transparéncia e o controle
social.

IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentdvel.

Pardgrafo Unico. A alta administracao do 6rgdo ou entidade é responsdavel pela governancga das contratagdes e
deve implementar processos e estruturas, inclusive de gestdao de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatorios e os respectivos contratos, com o intuito de alcancar os objetivos
estabelecidos no caput deste artigo, promover um ambiente integro e confidvel, assegurar o alinhamento das
contratacOes ao planejamento estratégico e as leis orcamentarias e promover eficiéncia, efetividade e eficacia
em suas contratagdes.

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/l14133.htm
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3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E VALORES

3.1 A estimativa de quantidade e valores da contratagdo estd prevista no item 1.1. 1 CONTRATACAO DE
SERVICOS DE ASSESSORIA, CONSULTORIA E GESTAO PUBLICA NA AREA DE RECURSOS HUMANOS PARA
ATENDER AS NECESSIDADES E ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA - SP, cujo valor total
estimado é de R$49.028,15 (quarenta e nove mil e vinte e oito reais e quinze centavos) para o exercicio de
2025.

4. MODALIDADE INICIALMENTE PRETENDIDA DA CONTRATAGAO?®

4.1 A contratacdo podera ser realizada por CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA, em razdo do VALOR, conforme
dispde o Art. 75, Il, da Lei n2 14.133/2021°.

O valor limite foi atualizado pelo Decreto n2 12.343/2024° para o montante de RS 62.725,59 (sessenta e dois
mil, setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).

Pregao

Concorréncia

Didlogo Competitivo

(
(
Concurso (
(
(

Contratacdo Direta - Dispensa®?

8 Art. 28, Lei n2 14.133/2021. S3o modalidades de licitac3o:

| — pregdo;

Il — concorréncia;

Il — concurso;

IV —leildo;

V —didlogo competitivo.

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/l14133.htm

9 Art. 75, Lei n 14.133/2021. E dispensével a licitacdo:

[...]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servicos e compras; (Vide Decreto n2 10.922, de 2021) (Vigéncia) (Vide Decreto n2 11.317, de 2022) Vigéncia
(Vide Decreto n? 11.871, de 2023) Vigéncia

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/l14133.htm

10 Art. 12 Ficam atualizados os valores estabelecidos na Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, na forma do Anexo.
Art. 22 A atualizacdo dos valores de que trata o art. 12 serd divulgada no Portal Nacional de Contrata¢Ges Publicas
— PNCP, conforme o disposto no art. 182 da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 32 Fica revogado o Decreto n? 11.871, de 29 de dezembro de 2023.

Art. 49 Este Decreto entra em vigor em 12 de janeiro de 2025.

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2023-2026/2024/Decreto/D12343.htm#art3
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Contratacdo Direta - Inexigibilidade®? ‘ () ‘

4.2 Para fins da presente contratagdo, constatou-se a ndo contratacdo da mesma natureza no presente
exercicio.

5. VINCUNLAGAO OU DEPENDENCIA COM OUTRO DFD
5.1 A execugdo deste DFD ndo tem dependéncia prévia com execugdo de outro DFD.

6. PREFERENCIA ME E EPP

6.1 Serd observada a preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte em conformidade com o
Art. 47 da Lei Complementar Federal n2 123/2006%3.

1 Art. 72, Lei n2 14.133/2021. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e
de dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo
de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;
IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentdrios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria;
VI - razdo da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratagdo direta ou o extrato decorrente do contrato devera ser
divulgado e mantido a disposi¢do do publico em sitio eletronico oficial.

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm

2Nota 02.

13 Art. 47, LC n2 123/2006; Nas contratacdes publicas da administracdo direta e indireta, autdrquica e
fundacional, federal, estadual e municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promog¢ao do desenvolvimento econémico e social
no ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovacdo
tecnoldgica. Redacdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 2014) (Vide Lei n? 14.133, de 2021

Paragrafo unico. No que diz respeito as compras publicas, enquanto nao sobrevier legislagdo estadual, municipal
ou regulamento especifico de cada érgao mais favordvel a microempresa e empresa de pequeno porte, aplica-
se a legislagdo federal.(Incluido pela Lei Complementar n? 147, de 2014)

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/Icp/lcp123.htm
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6.2 O atendimento da preferéncia serd realizado em conformidade com as regras previstas no Art. 48 da Lei
Complementar Federal n2 123/2006%.

6.3 A preferéncia prevista na Lei Complementar Federal n2 123/2006 n3o serd aplicada nas hipdteses do Art.
49 da referida lei.’®

14 Art. 48, LC n2 123/2006. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei Complementar, a administracdo
publica: (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 2014) (Vide Lei n? 14.133, de 2021)

| - devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais); (Redacio dada
pela Lei Complementar n? 147, de 2014)

Il - podera, em relagdo aos processos licitatérios destinados a aquisicdo de obras e servicos, exigir dos licitantes
a subcontratacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte; (Redagdo dada pela Lei Complementar n2
147, de 2014)

Il - devera estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco
por cento) do objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte. (Redagdo dada pela
Lei Complementar n2 147, de 2014)

§ 12 Revogado). (Redagdo dada pela Lei Complementar n? 147, de 2014)

§ 22 Na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo, os empenhos e pagamentos do érgdo ou entidade da
administracdo publica poderdo ser destinados diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte
subcontratadas.

§ 32 Os beneficios referidos no caput deste artigo poderao, justificadamente, estabelecer a prioridade de
contratagdo para as microempresas e empresas de pequeno porte sediadas local ou regionalmente, até o limite
de 10% (dez por cento) do melhor prego valido. (Incluido pela Lei Complementar n? 147, de 2014)

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/Icp/Icp123.htm

15 Art. 49, LC 123/2006. N3o se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando: (Vide Lei n?
14.133, de 2021

| - (Revogado); (Redacdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 2014) (Producdo de efeito)

Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou
empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas
no instrumento convocatorio;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo for
vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser
contratado;

IV - a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993,
excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos | e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser
feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-se o disposto no inciso | do
art. 48. (Redagdo dada pela Lei Complementar n2 147, de 2014)

Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/Icp/lcp123.htm
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7. ETP E ANALISE DE RISCOS

7.1 O Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi elaborado para garantir a melhor estratégia de contratagao,
conforme exigido pela Lei n? 14.133/2021.

7.2 Principais riscos identificados:

Risco de descumprimento de prazos e normativas legais, mitigado por meio de cldusulas contratuais com
penalidades e rescisdo em caso de descumprimento.

Incompatibilidade com sistemas internos, mitigado por exigir experiéncia comprovada no Sistema Fiorilli e
AUDESP.

Atraso na entrega das obrigacOes fiscais e previdenciarias, mitigado pelo monitoramento constante e
execucdo mensais.

8. PREVISAO DE CONTRATAGAO

8.1 A presente contratacgdo tem a previsdo inicial de ser realizada em fevereiro/2025.

9. PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES

9.1 Em razdo da ndo existéncia do Plano Anual de Contratagdes em 2025, a referida contrata¢do ndo esta
prevista em plano.

9.2 As despesas relacionadas na presente contratacdo estdo previstas no Orcamento do exercicio de 2025.

10. VIGENCIA

10.1 Prazo da vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n2 14.133 de 20217,

10.2 A prestacdo dos servigos sera hibrida (presencial e remota) e mensal, sendo que o comparecimento
mensal serd de no minimo 02 (duas) visitas mensais pelo periodo minimo de 04 horas. A execugdo dos servicos
mensais sera imediato apds o recebimento da ordem de servigo pelo contratado.

10.2.1 O contratado deverad ter a disponibilidade de atendimento remoto por email, telefone, aplicativo de
mensagens instantaneas e/ou acesso por aplicativos remotos de segunda a sexta-feira em horario comercial

16 Art. 105, Lei n2 14.133/2021. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital, e devero
ser observados, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de créditos
orcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/l14133.htm
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10.2.2 Caso ndo seja possivel a execugdo do servicos no prazo, o prestador devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

10.2.3 A prestagdo de servigos, quando ndo remota, serdo realizados no enderego sede da Camara Municipal
de Igarapava, sito a Praca Jodo Gomes da Silva, 548, Centro, horario de expediente das 08h as 11h e 13h as
16h.

10.3 Prazo de liquidagdo do pagamento: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente pela
Administragdo, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, prorrogaveis por igual periodo,
justificadamente quando houver necessidade de diligéncias para aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais, em conformidade com art. 187 da Lei 14.133/2021" e art. 62 e seguintes da Instru¢cdo Normativa
n2 77/2022%,

17 Art. 187 da Lei 14.133/2021 Os Estados, o Distrito Federal e os Municipios poder3o aplicar os regulamentos
editados pela Unido para execug¢do desta Lei.
Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02019-2022/2021/lei/114133.htm

B Art. 72 da Instrucdo Normativa n2 77/2022. Os prazos de que trata o art. 62 serdo limitados a:
| — 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente pela Administracao;
Il — 10 (dez dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacdo da despesa.
§ 19 Para os fins de liquidacdo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei n2 4.320, de 17 de margo de
1964, certificando-se do adimplemento da obrigacdao do contratado nos prazos e forma previstos no contrato.
§ 29 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, os prazos de que dos incisos | e Il do caput serdo reduzidos pela metade.
§ 32 O prazo de que trata o inciso | do caput e o § 22 deste artigo poderdo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.
§ 42 O prazo para a solucgdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragcdao durante a analise prévia
a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins de que trata o inciso | do caput e o § 22 deste artigo.
§ 52 Na hipdtese de caso fortuito ou for¢a maior que impega a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o prazo
para o pagamento serd suspenso até a sua regularizagdo, devendo ser mantida a posi¢cdo da ordem cronoldgica
que a despesa originalmente estava inscrita.
§ 62 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quita¢do integral da obrigacdo, podera
haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na mesma posicdo da ordem
cronoldgica.
Art. 82 Previamente ao pagamento, a Administracdo deve verificar a manutenc¢do das condi¢des exigidas para a
habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta.
§ 12 A eventual perda das condigGes de que trata o caput ndo enseja, por si, retengdo de pagamento pela
Administragdo.
§ 29 Verificadas quaisquer irregularidades que impegam o pagamento, a Administracdo deverd notificar o
fornecedor contratado para que regularize a sua situacao.
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10.4 Prazo do pagamento: O pagamento serd efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis, contados da
apresentagdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente desde que tenha sido finalizado a
liguidagdo de despesa.

11. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAGAO

11.1 A presente contratagdo tem prioridade de contratagdo nivel médio.

12. RESPONSAVEIS:

Jéssica da Silva Freitas — Diretora Administrativa — Setor Requisitante

Carlos Roberto Rodrigues Lima — Presidente — Autoridade Competente.

) » Igarapava, 20 de fevereiro de 2025.
JESSICA DA SILVA Assinado de forma digital por JESSICA

DA SILVA FREITAS:35412279821

FREITAS:35412279821 Dados: 2025.02.20 14:51:43 -03'00"

JESSICA DA SILVA FREITAS
Diretora Administrativa
REQUISITANTE

DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Autorizo a contratagdo, encaminhe ao SETOR DE CONTRATACOES, conforme proposto.

Assinado de forma digital por CARLOS
CARLOS ROBERTO RODRIGUES ROBERTO RODRIGUES LIMA:38541296881

LIMA:38541296881 Dados: 2025.02.20 14:52:34 03'00"

CARLOS ROBERTO RODRIGUES LIMA
Presidente
AUTORIDADE COMPETENTE

§ 32 A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa ndo aceita pela
Administragdo, pode culminar em rescisdao contratual, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e da
aplicag¢do de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.

§ 4° E facultada a retencdo dos créditos decorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado a
Administracdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n2 14.133, de 2021.
Disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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