CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA — SP
PODER LEGISLATIVO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

PROC. ADM. n° 02/2026

Contratacao nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021

ORGAO Céamara Municipal de Igarapava
UASG 929976
SETOR SOLICITANTE Diretoria Administrativa
RESPONSAVEL Jéssica da Silva Freitas
CARGO Diretora Administrativa
MATRICULA 630-3
E-MAIL diretor@igarapava.sp.leg.br
TEL. (16) 3172-1023
1. OBJETO

.CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE

SERVICOS CONTINUADOS, COM PAGAMENTO MENSAL, CONSISTENTES NA
OPERACAO, GRAVACAO, EDICAO E TRANSMISSAO AO VIVO DE AUDIO E
VIDEO DAS SESSOES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS, SOLENES,
AUDIENCIAS PUBLICAS, REUNIOES E OUTROS EVENTOS INSTITUCIONAIS DO
PODER LEGISLATIVO, COM DISPONIBILIZACAO DE EQUIPE TECNICA
CAPACITADA E DE EQUIPAMENTOS MINIMOS NECESSARIOS A PLENA
EXECUCAO DO SERVICO, INCLUSIVE PARA EVENTOS REALIZADOS FORA DA
SEDE OFICIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA — SP, nos termos da tabela

abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

SERVICO NAO CONTINUADO ()
SERVICO CONTINUADO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE (X)
OBRA
SERVICO CONTINUADO COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE ()
OBRA
MATERIAL DE CONSUMO ()
MATERIAL PERMANENTE / EQUIPAMENTO ()
ITE | DESCRICAO | CODIGO UNIDADE ~ DE | QUANTIDAD | VALOR | VALOR
M CAT/MAT/SER | FORNECIMENT | E MEDIO | MEDIO
\Y 0 MENSAL | TOTAL
01 AUDIOVISUA 19658 Servico 12 meses R$ R$
L - 4.562,927 | 54.755,130
REPRODUCAO 5 0
/  EDICAO /
GRAVACAO E
TRANSMISSA
0
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Obs: o
detalhamento do
objeto encontra-
se disposto no
presente
instrumento e
devera ser
observado
integralmente
para a prestacao
dos servigos.
VALOR TOTAL RS 54.755,1300

1.1.1. Do detalhamento do objeto:

Os servigos a serem prestados pela empresa contratada consistem em:

Operagao de audio e video: Instalacdo, configuracdo e operagdo dos equipamentos de audio/som;
Controle de volume, equalizacdo e efeitos sonoros; Operar mesas de audio digitais/analogicas,
amplificadores e outros periféricos durante a gravagdo das sessdes do plenarios e de outros eventos
em ambientes internos e externos; Gravagdo e transmissdo das sessOes, reunides ¢ audiéncias
publicas; Operar equipamentos ¢ sistemas de imagens como cameras de video, webcans, switchers,
geradores de caracteres, projetores, players e outros similares durantes as sessdoes do plendrio e de
outros eventos internos ¢ externos; Edi¢ao de audio para divulgagdo das sessoes, reunides e audiéncias
publicas; Edicdo de video; Edicdo das gravacdes das sessdes, reunides e audiéncias publicas;
Producao de videos para divulgacdo das atividades da Camara Municipal; Publicagdo dos videos nos
meios de comunicacdo oficiais da Camara Municipal; efetuar a instalagcdo de sistema modvel de som
e de video (tais como: teldo, caixas de som) em ambientes diversos interno ¢ externo da Camara
Municipal, incluindo transporte, montagem, desmontagem e o armazenamento dos equipamentos em
locais definidos pela fiscalizacao.

A empresa contratada devera fornecer, sempre que necessario ¢ mediante solicitagio com
antecedéncia minima de 24 horas, os seguintes equipamentos minimos: 2 (duas) cAmeras digitais com
tripé e resolugdo minima Full HD; 1 (um) notebook compativel com sistemas de transmissdo ao vivo
e gravacdo digital; 2 (duas) caixas de som amplificadas (minimo 1000W RMS cada); 12 (doze)
microfones sem fio (tipo lapela ou de mao) com receptores; Cabos, conectores, suportes € acessorios
necessarios para o funcionamento do sistema; Equipamentos de suporte para projecdo e sonorizagao
quando demandado.

A prestagdo incluira também a operagdo de equipamentos proprios da Camara, como mesa de som de
20 canais e microfones de mesa, quando disponiveis e conforme o local do evento. Os servigos serao
realizados mediante cronograma da Camara Municipal e sob sua coordenagao técnica, sem que esta
disponha de equipe técnica interna para tal finalidade.

A contratada devera manter equipe técnica habilitada e estrutura operacional pronta para atendimento
das sessOes ordinarias semanais, bem como de sessOes extraordindrias, solenes e eventos
institucionais diversos, respeitando o calendario da Camara e suas convocagoes.
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1.1.2. As quantidades previstas foram estimadas considerando a média de sessdes ordinarias
realizadas anualmente, a ocorréncia de sessOes extraordinarias, eventos solenes e
reunides institucionais ao longo dos ultimos exercicios, bem como a auséncia de equipe
técnica propria da Camara Municipal.

1.1.3. A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, com fundamento no art.
75, inciso 11, da Lei Federal n® 14.133/2021, cujo valor estimado global nao ultrapassa o
limite legal estabelecido para o exercicio financeiro. Considerando o reduzido valor
global anual, a urgéncia institucional relacionada a continuidade das transmissdes oficiais
das sessoes legislativas, a inexisténcia de equipe técnica propria e o historico de
contratagdes similares por dispensa em exercicios anteriores, sem prejuizo ao interesse
publico.

1.1.4. Para fins de atendimento ao disposto no § 1° do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, declara-
se que o valor estimado desta contratagdo considera o somatério das despesas realizadas
e previstas no exercicio financeiro com objetos de mesma natureza, ndo caracterizando
fracionamento indevido de despesa.

1.1.5. A contratagdo observa, ainda, as disposi¢des da Resolu¢do Privativa n° 008/2023, que
regulamenta as contrata¢des diretas no ambito da Camara Municipal de Igarapava/SP.

1.2.PARCELAMENTO DO OBJETO

1.2.1. O parcelamento do objeto ndo € tecnicamente viavel € economicamente vantajoso para a
Administracdo Publica. Justifica-se o ndo parcelamento do objeto pelos seguintes
motivos:

Interdependéncia dos Servigos: Os servigos de operacdo e edigdo de audio e video estdo
diretamente relacionados. A execucao eficiente de atividades como gravagdo, edi¢do e
transmissdo de eventos depende da constante manutencdo e ajuste dos equipamentos
eletronicos envolvidos. O fracionamento poderia gerar inconsisténcias técnicas e
operacionais, uma vez que diferentes prestadores de servigos poderiam apresentar
solugdes incompativeis ou divergentes, prejudicando o funcionamento dos sistemas
audiovisuais integrados.

Unicidade Técnica: A natureza dos servigos requer especializagdo e integracdo técnica
entre os profissionais que operam os equipamentos. A contratagdo de uma uinica empresa
garante a padronizagdo dos procedimentos, a correta continuidade dos servicos e a
adequagdo entre a operagdo e o suporte técnico necessario para as diversas atividades
institucionais.

Risco de Falha Operacional: O parcelamento do objeto poderia acarretar riscos
operacionais, como falhas na comunicagdo e execu¢do dos servicos. Como falta de
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sinergia entre as equipes, resultando em atrasos, aumento de custos operacionais e,
principalmente, interrup¢des indesejadas durante eventos de grande importancia
institucional, como audiéncias publicas ou sessoes solenes.

Eficiéncia Administrativa: A contratacdo de um tUnico fornecedor para os servigos
propostos proporciona maior eficiéncia administrativa, facilitando o controle, a gestao e
a fiscalizag@o contratual. O acompanhamento dos servigos por um Unico ente contratual
simplifica os trimites de execugdo contratual, eliminando possiveis conflitos de
responsabilidades e garantindo maior rapidez na resolucdo de eventuais problemas que
possam surgir durante a execugao.

Reducgédo de Custos e Otimizagdo de Recursos: A concentragdo dos servigos em um inico
contrato pode resultar em economia de escala e otimizag¢do dos recursos publicos. Um
contrato unico evita sobreposi¢des de custos administrativos e contratuais que poderiam
ocorrer com a gestdo de diversos contratos para um servico interligado e interdependente.
Isso ¢ especialmente relevante considerando a necessidade de disponibilidade continua
dos equipamentos e servicos durante as sessoes e eventos programados.

Atendimento ao Interesse Publico: A prestacao ininterrupta e de qualidade dos servigos
de 4udio, video e manutencdo de equipamentos eletronicos € essencial para o bom
andamento das atividades institucionais e para a transparéncia das sessoes ¢ audiéncias
publicas. O fracionamento do objeto poderia comprometer a eficiéncia ¢ a celeridade
desses servigos, o que seria contrario ao interesse publico, que requer a entrega de um
servico de alta qualidade e com menor risco de falhas.

Os itens correlacionam, motivo pelo qual o parcelamento ¢ técnica e economicamente
invidvel para a Administragdo Publica e para os fornecedores interessados, em
conformidade com o Art. 40 da Lei n® 14.133/2021% ¢ Art. 7° §3° da Resolugdo Privativa
n° 06/20232 ¢ Art. 6°, §3° da Resolugdo Privativa n° 08/20233%, ambas da Cimara
Municipal de Igarapava.

1.3.DO PRECO ESTIMADO

! Disponivel: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2019-2022/2021/lei/I14133.htm.

2 Disponivel:

https://sapl.igarapava.sp.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2023/1347/resolucao privativa 007.2023. |
eg.pdf

3 Disponivel:

https://sapl.igarapava.sp.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/2023/1346/resolucao privativa 006.2023. |
eg.pdf
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1.3.1. O preco estimado compreende a média dos precos unitarios contidas nas pesquisas no

1.4. A metodologia de calculo realizado pela média que corresponde a soma dos valores das

Pesquisa de Precos do Governo Federal (compras.gov.br), em conformidade com o Art.
3° da Resolugdo Privativa n° 08/2023 da Camara Municipal de Igarapava.

amostras que compdem a pesquisa, dividida pelo nimero de amostras que compoe a pesquisa.

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

. A presente contratagdo € necessaria para garantir a continuidade e a qualidade da execucdo

técnica de captacdo, gravacdo, edi¢do e transmissdo ao vivo de sessOes legislativas,
audiéncias publicas, reunides institucionais e demais eventos oficiais da Camara Municipal
de Igarapava, assegurando a devida publicidade dos atos do Poder Legislativo, em
conformidade com os principios constitucionais da transparéncia e da publicidade.

A Céamara Municipal ndo dispde de equipe técnica propria para realizar tais atividades, nem
tampouco de equipamentos audiovisuais moéveis suficientes para execugdo em locais
externos. Adicionalmente, a sede oficial da Camara encontra-se em fase de reforma estrutural,
0 que impoe a realizagdo temporaria das sessdes em local diverso, cedido pela Prefeitura,
exigindo estrutura movel e transporte de equipamentos.

O apoio técnico profissional e a disponibilidade dos equipamentos minimos a serem
fornecidos pela contratada sdo indispensaveis para o desempenho regular das fungdes
legislativas, permitindo a realizacdo dos eventos com qualidade sonora e visual compativel
com os padrdes institucionais, inclusive com transmissao ao vivo pelas plataformas digitais,
conforme prética ja consolidada nos ultimos exercicios.

A contrata¢do, portanto, visa suprir necessidade institucional permanente ¢ de interesse
publico, tendo em vista a natureza continua dos servigos de registro e transmissdo das
atividades parlamentares e o dever legal de garantir o acesso da sociedade a informagdo sobre
os atos do Poder Legislativo.

As execucdes dos servicos pretendidos atendem aos principios de razoabilidade e
proporcionalidade.

A presente contratagdo observa os principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e economicidade em melhor atendimento do interesse publico.

A publicidade dos atos administrativos referente a presente contratacdo assegura a
transparéncia e o controle social.

ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E VALORES
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3.1.A estimativa de quantidade e valores da contratacdo estd prevista no Item 1.1.
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS CONTINUADOS, COM PAGAMENTO MENSAL, CONSISTENTES NA
OPERACAO, GRAVACAO, EDICAO E TRANSMISSAO AO VIVO DE AUDIO E
VIDEO DAS SESSOES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS, SOLENES,
AUDIENCIAS PUBLICAS, REUNIOES E OUTROS EVENTOS INSTITUCIONAIS DO
PODER LEGISLATIVO, COM DISPONIBILIZACAO DE EQUIPE TECNICA
CAPACITADA E DE EQUIPAMENTOS MINIMOS NECESSARIOS A PLENA
EXECUCAO DO SERVICO, INCLUSIVE PARA EVENTOS REALIZADOS FORA DA
SEDE OFICIAL DA CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA — SP cujo o valor total
estimado é de R$ 54.755,13 (cinquenta e quatro mil, setecentos e cinquenta e cinco reais ¢
treze centavos) pelo periodo de vigéncia de 12 (doze) meses.

4. MODALIDADE INICIALMENTE PRETENDIDA DA CONTRATACAO

4.1. A contratagdo podera ser realizada por CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA, em razio
do VALOR, conforme dispde o Art. 75, 11, da Lei n° 14.133/2021.

4.2.0 valor limite foi atualizado pelo Decreto n® 12.807/20254 para o montante de R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil, quatrocentos ¢ noventa e dois reais e onze centavos).

Pregao
Concorréncia

Concurso

Didlogo Competitivo

Contratagdo Direta — Dispensa

~|l~|~|~|~|~
~ [~ |~ |~ |~ |~

Contratagdo Direta - Inexigibilidade

4.3. Para fins da presente contratacao, constatou-se a ndo contratacdo da mesma natureza no
presente exercicio.

5. VINCUNLACAO OU DEPENDENCIA COM OUTRO DFD

5.1. A execugdo deste DFD ndo tem dependéncia prévia com execucao de outro DFD.

6. PREFERENCIA ME E EPP

% Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2023-2026/2025/Decreto/D12807.htm

Pagina 6 de 9

¥ Endereco: Praga Jodo Gomes da Silva, 548, Centro, Igarapava — SP. CEP: 14.540-000.
@ Telefone: (16) 3172-1023
E-mail: licitacao@igarapava.sp.leg.br / licitacao.camaraigarapava@gmail.com
@ Site: www.igarapava.sp.leg.br
CNPJ: 60.243.409/0001-60 — Camara Municipal de Igarapava


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2025/Decreto/D12807.htm

CAMARA MUNICIPAL DE IGARAPAVA — SP
PODER LEGISLATIVO

6.1.Sera observada a preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte em
conformidade com o Art. 47 da Lei Complementar Federal n® 123/2006°.

6.2. O atendimento da preferéncia serd realizado em conformidade com as regras previstas no
Art. 48 da Lei Complementar Federal n® 123/2006.

6.3. A preferéncia prevista na Lei Complementar Federal n® 123/2006 ndo sera aplicada nas
hipoteses do Art. 49 da referida lei.

7. ETP E ANALISE DE RISCOS

7.1. Estudo Técnico Preliminar (ETP)

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) foi elaborado com base nas disposi¢des do art. 18 da Lei
n® 14.133/2021 e fundamenta a necessidade contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos continuados, com pagamento mensal, consistentes na operacgdo,
gravacdo, edicdo e transmissdo ao vivo de 4udio e video das sessdes ordindrias,
extraordindrias, solenes, audiéncias publicas, reunides € outros eventos institucionais do
poder legislativo, com disponibilizagdo de equipe técnica capacitada e de equipamentos
minimos necessarios a plena execucao do servico, inclusive para eventos realizados fora da
sede oficial da Camara Municipal De Igarapava — SP. O ETP detalha o problema a ser
resolvido, apresenta a justificativa técnica e econOmica, ¢ demonstra a inviabilidade do
fracionamento do objeto, tendo em vista a interdependéncia dos servigos prestados.

7.2.0bjetivos e Justificativas

A contratacdo visa assegurar a continuidade e qualidade das gravagdes, transmissdes e
manutencdo dos equipamentos utilizados nas sessdes e eventos publicos, bem como da
necessidade de estrutura moével de equipamentos durante o periodo de reforma da sede
legislativa. O ETP identificou que a Camara ndo possui profissionais capacitados para a
realizacdo dessas atividades, o que justifica a necessidade de contratagdo externa. Além disso,
o levantamento de mercado indicou que a melhor solugdo € a contratagdo de uma Unica
empresa especializada, evitando falhas operacionais que poderiam ocorrer com o0
fracionamento dos servicos.

7.3. Riscos Associados
Os principais riscos identificados no ETP estdo relacionados a interrup¢do dos servigos
durante eventos importantes, como audiéncias publicas e sessdes solenes, caso 0s servigos
sejam parcelados ou fragmentados. O risco de falhas operacionais decorrentes da contratacdo
de multiplos fornecedores foi considerado elevado, o que refor¢a a recomendagdo de
centralizar os servicos em uma Unica empresa para garantir a sinergia entre as atividades de
operacdo e manuten¢do dos equipamentos.

> Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/lcp/lcp123.htm
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7.4. Viabilidade da Contratagdo
O ETP conclui que a contratacdo ¢ tecnicamente viavel e atende as necessidades da Camara
Municipal, sendo a melhor solugdo em termos de economicidade e eficiéncia operacional. A
solugdo proposta esta alinhada ao interesse publico, garantindo transparéncia nas atividades
institucionais € o adequado funcionamento dos sistemas de audio e video da Camara.

8. PREVISAO DE CONTRATACAO

8.1. A presente contratag@o tem a previsdo inicial de ser realizada em janeiro/2026.

9. PLANO ANUAL DE CONTRATACOES
9.1. A contratagdo esta prevista em plano no plano anual de contratagdes.®

9.2. As despesas relacionadas na presente contratacdo estdo previstas no Orgamento do exercicio
de 2026.

9.3. A presente demanda esta alinhada ao planejamento das contratagcdes da Camara Municipal,
observando as necessidades recorrentes do 6rgdo e os principios do planejamento, da
eficiéncia e da continuidade do servigo publico.

10. VIGENCIA

10.1. Prazo da vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, a partir da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133 de 2021.

10.2. A execugdo dos servigos sera mensal e contados a partir do recebimento da solicitacdo

de servigo pelo contratado.

10.2.1. A solicitagdo de fornecimento / servi¢o especificara o item, quantidade e a respectiva
unidade de medida, no prazo determinado para execugdo do objeto.

10.2.2. Caso ndo seja possivel a execugdo na data assinalada, o contratado devera comunicar as
razoes respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga
maior.

10.2.3. O CONTRATADO executara os servicos preferencialmente na sede da Camara
Municipal de Igarapava no seguinte endereco sede da Camara Municipal de Igarapava,

6 Disponivel em: https://sapl.igarapava.sp.leg.br/docadm/texto_integral/647
https://www.igarapava.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/pca-plano-de-contratacoes-anual/pca-
plano-de-contratacoes-anual-2026/view

https://pncp.gov.br/app/pca/60243409000160/2026
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sito a Praca Jodo Gomes da Silva, 548, Centro, Igarapava — SP, durante as sessoes
ordinarias, extraordinarias e solenes, em eventos oficiais e, em locais definidos pela
fiscalizagdo, especialmente durante a execucao da reforma da sede da Camara Municipal
de Igarapava.

10.3. Prazo de liquidag@o do pagamento: Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga
equivalente pela Administragdo, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacao,
prorrogaveis por igual periodo, justificadamente quando houver necessidade de diligéncias
para afericdo do atendimento das exigéncias contratuais, em conformidade com art. 187 da
Lei 14.133/2021 e art. 6° e seguintes da Instrugdo Normativa n°® 77/2022".

10.4. Prazo do pagamento: O pagamento sera efetuado no prazo de até 20 (vinte) dias uteis,
contados da apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente desde que
tenha sido finalizado a liquidacdo de despesa.

11. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO

11.1. A presente contratacdo tem prioridade de contratagdo nivel médio.

Jéssica da Silva Freitas — Diretora Administrativa — Setor Requisitante

Carlos Roberto Rodrigues Lima — Presidente — Autoridade Competente.

12. RESPONSAVEIS:

JESSICA DA SILVA FREITAS:35412279821 o e o g VA FRETAS 35412279621

JESSICA DA SILVA FREITAS
Diretora Administrativa
REQUISITANTE

DESPACHO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Autorizo a contratagdo, encaminhe ao SETOR DE CONTRATACOES, conforme proposto.

CARLOS ROBERTO RODRIGUES Assinado de forma digital por CARLOS ROBERTO RODRIGUES
LIMA:38541296881
LIMA:38541296881 Dados: 2026.01.23 14:20:58 -03'00'

CARLOS ROBERTO RODRIGUES LIMA
Presidente
AUTORIDADE COMPETENTE
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Disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-

normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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